Organisationsstruktur - Teletta-GroR-Gymnasium Leer

SCHULLEITUNG

U

Schulleiter

Stellvertreter

Koordination

Koordination

Koordination

Koordination

vakant / Wieligmann, Frank

Bode, Martin

Johannsmeyer, Dr. Falko

Kanzler, Jan

Stroeve, Dr. Barbara

- Gesamtverantwortung  und
Aufiendarstellung

- Regelung aller Personalange-
legenheiten incl. Unterrichts-
verteilung, Statistik etc.

- Genehmigungen aller Art
(Personal/Unterrichtsveran-
staltungen)

- Gesamtterminplan

- Qualitatssicherung,  Unter-
richtsentwicklung und Evalu-
ation

- Organisation der Arbeiten in
allen schulrelevanten Gre-
mien

- Gesamtverantwortung fir alle
schulischen Priifungen

- Kontakt zur Landesschulbe-
horde und zum Schultrager

- Betreuung des Sekretariats

- Bauangelegenheiten u. Ge-
baudegestaltung

- Information in den Grund-
schulen

- Koordination: RE, Bl, DE

- Koordination des Sekun-
darbereichs|1:Jg. 7-10inkl.
Klassenbildung und Infor-
mationsveranstaltungen

- Zeugniskonferenzen (Jg.
5-10)

- Inhalt der Info-Broschiiren
fiir Jg. 4 und 5 (mit ROB)

- Kontakt und Austausch
mit den Grundschulen

- Methodenlernen

- Elternsprechtage

- Einflihrung und Begleitung
digitaler  Arbeitsplattfor-
men

- Betreuung der auslandi-
schen Gastschiiler

- Organisation von Sprach-
lerngruppen (DaZz)

- Koordination der
tauschaktivitaten

- Koordination: FR, RK, NI

Aus-

- Stundengesamtplan, Pau-
senaufsichtsplan;  Vertre-
tungsplane und Klausuren-
aufsichtsplane inkl. Abitur-
prifungen (im Wechsel mit
KAN)

- Betreuung der Zensurenein-
gabe und Zeugniskonferen-
zen 5-10

- Betreuung der Dokumenta-
tion der indiv. Lernentwick-
lung (mit MOG)

- EDV-Supervisor fiir unter-
richtsbezogene und verwal-
tungsbezogene EDV-Hard-
und Software, Netzwerke
(EDV-Spezial- und Notfalle in
Kooperation mit der EDV-
Abteilung des Landkreises)

- Koordination: LA, PL, WN, EK

- Koordination der gymnasia-
len Oberstufe (Einfiihrungs-
phase und Qualifikations-
phase)

- Beratung iber Abschlisse in
der gymnasialen Oberstufe

- Information Gber Sek Il und
Abitur, organisatorische
Vorbereitung Q-Phase

- Abschluss-Zeugnisse
Abitur

- Planung der Klausuren Q-
Phase

- Organisation der Sportkurse

- Verwaltung des Kreisbud-
getsinkl. Papier (aufter Lern-
mittel und Blaserkl.)

- Leitung der Budget-Konfe-
renz

- Koordination: SP, PH, CH,
If/MM

vor

- Stundengesamtplan, Pau-
senaufsichtsplan; Vertre-
tungsplane und Klau-
surenaufsichtsplane inkl.
Abiturpriifungen (im
Wechsel mit BOD)
Teilbereich der Koordinie-
rung des Sekundarbe-
reichs | (in Absprache mit
WIE)

Koordinierung des Ganz-
tagsangebots (Konzeption
und  Organisation der
Ganztagsschulangebote
und -struktur)

Betreuung der FSJ-Krafte
und padagogischen Mitar-
beiter

- Koordination: EN, PO-WI,
KU

- Koordination der gymnasi-
alen Oberstufe (Einfiih-
rungsphase und Qualifika-
tionsphase)

- Beratung uber Abschliisse
in /am Ende der gymnasia-
len Oberstufe

- Information {iber Sek I
und Abitur, organisatori-
sche Vorbereitung Q-
Phase

- Abschluss-Zeugnisse  vor
Abitur

- Mitwirkung im schulischen
Qualitatsmanagement

- Verwaltung des Landes-
mittelbudgets (Reisekos-
ten, Fortbildungen etc.)

- Koordination: GE, MU, MA,
SF

VERWALTUNG

Hausmeister

Heikens, Uwe
Thiem, Fred

Sekretdrinnen

Sekretariat 1:
Wilhelmy, Nancy

Sekretariat 2:
Bienfait-Schroder, Laurence
Loning, Kerstin

Schulassistent

Stindt, Holger




FACHBETREUUNG

Aufgabenfeld A Aufgabenfeld B Aufgabenfeld C

Deutsch Fachobschaft Kuiter, Helmut Geschichte Fachobschaft Lax, Claudia Mathematik Fachobschaft Buschmann, Antje
Englisch Fachobschaft Vries de, Anika Politik-Wirtschaft Fachobschaft Fuchs, Susanne Biologie Fachobschaft Stuke, Dr. Jens-H.
Franzosisch Fachobschaft Reents, Hilka Erdkunde Fascahn(:rt?:lcu:agt, Schweitzer, Felix Sammlung Mdssinger, Gerald

Latein Fachobschaft Wingert, Ursula Religion ev. Fachobschaft Schweitzer, Petra Chemie Fachobschaft Kahlert, Stefan

. R Kuiter, Helmut . . .
Niederlandisch Fachobschaft . Religion kath. Fachobschaft Wingert, Ursula Sammlung Weber, Hauke
(Lange, Marina)
Spanisch Fchobschaft Bachma.nn, Katha- Werte und Fachobschaft Bode, Martin Physik Fachobschaft, Fuhrig, Andree
rina Normen Sammlung
Musik Fachobschaft Bartels, Hendrik Philosophie Fachobschaft Bode, Martin Informatik Fachobschaft Petras, Aneke
Sammlung, Jager, Petra Sport Fachobschaft | Brettschneider, Denise
Veranstaltungen Fach ohne
Zuordnung: .
Kunst Fachobschaft Hook, Janko Sammlung Kiichemann, Lars
Engelmann,
Sammlung Alexander
SONDERBEREICHE
Beratungslehrer, . . "
Lernmittelausleihe Decker, Arne Pravention, Leitung Flen.nl’ Boris Blase:rklas.sen, Kohnen-von Nuis, Glinther
Schweitzer, Petra Kooperation mit d. KMS
Beratungskonferenz

EDV-Netzwerk, IServ

Bode, Martin; Mossinger, Ge-
rald; Schatt, Olaf; Schwab,
Waldemar

Hochbegabtenforderung,
MINT-EC

Petras, Aneke

Europaschule
(,,Euro-Gruppe*)

Reents, H. (FR); Vries de, A.
(EN); Kuiter, H. (Lange, M.)
(NL); Burzik, M. (WEX);

Schiilerbibliothek

Engberts, Berndt

Schiilerangelegenheiten,
SV-Beratung

Fieml, Boris

Organisation [ Betreuung
von Praktikanten

Hook, Janko

Lehrerbibliothek

Vollmers, Dr. Peter

EDV-Zeugnisse,
Noteneingabe

Bode, Martin
Mossinger, Gerald

Koordination der Jg. 5 u. 6
Zusammenarbeit mit den
Grundschulen

Robbe, Michaela




Schularchiv

Vollmers, Dr. Peter

Chat-Aufklarung,
Medienscouts

Petras, Aneke

Datenschutzbeauftragter

Hundertmark, Jan

Aula-Administration

Bartels, Hendrik

Work Experience

Burzik, Monika

Sicherheitsbeauftragter,
Alarmplane u. -iibungen,
Koordination Erste-Hilfe

Weber, Hauke

—_— . Klassenarbeitsplanung, Strahlenschutz- .
Mobilitat, Fortbildung Meyer, Dr. Carsten Nachschreibklausuren Vollmers, Dr, Peter T Fuhrig, Andree
AuBendarstellung,
Prospekte, Engelmann, Alexander Inklusion Robbe, Michaela Schulsanitatsdienst Chrobok, Lutz

Informationsbroschiiren

Bildung fiir nachhaltige
Entwicklung

Sandbrink, Felix

Sport-Profil

Brettschneider, Denise
Ringat, Heike

MINT-Profil

Petras, Aneke

GREMIEN - MITBESTIMMUNG - UNTERSTUTZUNG

1. Vors.: Dahms, Arne . Wenke, Leon X
Schulelternrat 2. Vors.: Straat, Nicole Schiilersprecher Liibbers, Saskia Schulvorstand 2024/25:
Bartels, Hendrik
Buschschliiter, Eike
Personalrat Fuhrig, Birgit Gleichstellungsbeauftragte Reents, Hilka Eltern: N.N.
Kahlert, Stefan (Vors.)
Meyer-Sudbrack, Hannah
Mitarbeiter fiir Schiiler- . .. ..
bibliotheks- und Ganz- Zuidema, Bernhard FSJ | BUFDI Borchers, Ida S N.N.
Valdez-Vera, Graciela Ortschikowski, Finn
tagsangebote
Verein der Eltern und . . .
Freunde des Teletta-GroR- b VoRiEieE: Mensa Rettiig) (Leiosnsitias Lehrkrifte: N.N

Gymnasiums

Roswitha Hermann-Zilse

Schmid, Thomas

Stand 30.08.2024




